Утверждено 

постановлением местной администрации Майского муниципального района

от 28.07.2016 г. № 157
Положение

о муниципальном обменном фонде учебной литературы 
общеобразовательных учреждений Майского муниципального района
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом Кабардино-Балкарской Республики от 24.04.2014г. № 23-РЗ «Об образовании» и устанавливает:

· основные цели создания обменного фонда учебной литературы;

· порядок формирования и использования учебной литературы фонда.
1.2 Фонд составляют учебники, находящиеся в подотчёте школьных библиотек, но не используемые в учебном процессе в предстоящем учебном году.

1.3 Фонд комплектуется на основании информации, представленной общеобразовательными учреждениями в муниципальное учреждение «Управление образования местной администрации Майского муниципального района» (далее – МУУО).

1.4 Информация об учебниках, имеющихся в фонде, собирается в единую информационную базу данных, которая размещается на официальном сайте МУУО.

2. Цели создания фонда

2.1. Эффективное использование учебников, имеющихся в фондах библиотек общеобразовательных учреждений Майского муниципального района.

2.2. Своевременное обеспечение потребностей учащихся в учебной литературе, соответствующей реализуемым основным образовательным программам ОУ.
3. Порядок формирования и использования фонда

3.1. Порядок формирования, использования фонда регламентируется настоящим Положением и иными локальными нормативными актами местной администрации Майского муниципального района и МУУО.

3.2. Перечень привлекаемых в фонд учебников определяется ежегодно на основании:
· анализа обеспеченности учащихся учебной литературой и состояния библиотечных фондов ОУ;
· основной образовательной программы ОУ;
· федерального перечня учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования.


3.3. Создание базы данных (сбор данных, учет, классификация, хранение), предоставление информации участникам фонда, распределение учебников между учреждениями, ежегодная корректировка осуществляется МУУО.
3.4. Учебники могут передаваться во временное пользование на учебный год. Передача учебной литературы производится безвозмездно и оформляется актом приёма-передачи учебной литературы из библиотеки ОУ в другое ОУ в порядке книгообмена (приложение 1) и договором о передаче учебной литературы во временное пользование (приложение 2).

3.5. Процедура передачи учебной литературы фонда осуществляется ОУ в соответствии с:

· Федеральным законом от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 г. № 157 (зарегистрирован в Минюсте России 30 декабря 2010 г. № 19452); 
· приказом Министра финансов Российской Федерации от 06.12.2010 г. № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (зарегистрирован в Минюсте России 27.01.2011 г. № 15993), приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2010 № 174р «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению».

3.6. По окончании учебного года ОУ производится обратный обмен учебной литературы, переданной во временное пользование.

3.7. Не позднее 15 апреля текущего года ОУ в МУУО представляется информация о недостающей и невостребованной учебной литературе на следующий учебный год (приложение 3,4).  
3.8. Не позднее 1 мая текущего года информация о данных фонда доводится до каждого ОУ и передается в Министерство образования, науки и по делам молодежи КБР для формирования базы данных на официальном сайте ведомства.
Приложение 1

к Положению о муниципальном 
обменном фонде учебной литературы

общеобразовательных учреждений
Майского муниципального района
Акт № ___
приема-передачи учебной литературы 

из библиотеки образовательной организации в другую в порядке книгообмена

Настоящий акт составлен в том, что библиотека (полное наименование ОУ) передала библиотеке (полное наименование ОУ) учебную литературу в количестве ____ комплектов на ______ ученый год согласно прилагаемому списку:

	№ п/п
	№  учебника (по ФП)
	Авторы, название учебника
	Класс
	Изда-тельство
	Год издания
	Коли-чество
	Приме-чания

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Сдал       __________     ____________    ____________

                должность         роспись           расшифровка

Принял  ___________     ____________    ____________

                должность         роспись           расшифровка

Заверил  представитель МУУО     ____________    ____________

                                                               роспись         расшифровка

Приложение 2
к Положению о муниципальном 
обменном фонде учебной литературы

общеобразовательных учреждений
Майского муниципального района
Договор

о передаче учебной литературы

 во временное пользование


Библиотека (полное наименование ОУ), именуемая в дальнейшем библиотека-фондодержатель, в лице директора  _____________ (полное наименование ОУ), действующего на основании Устава,   с одной стороны, и библиотека (полное наименование ОУ) именуемая в дальнейшем библиотека-заказчик, в лице директора ___________________________ (полное наименование ОУ), действующего на основании  Устава, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора
1.1. Библиотека-фондодержатель обязуется в течение срока действия настоящего Договора поставить библиотеке-заказчику  невостребованную в образовательном процессе учебную литературу (далее по тексту договора – учебники) в количестве, обозначенном в заявке, а библиотека-заказчик принять, сохранить и вернуть их в обозначенные в договоре сроки _____.


1.2. Срок действия договора устанавливается со дня  его  подписания и действует до полного выполнения каждой из сторон своих обязательств, предусмотренных настоящим договором до________ .

2. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

2.1. Образовательное учреждение, получившее учебники несет материальную ответственность за их сохранность и обязано в случае потребности учреждению, в котором были получены эти учебники, вернуть их в конце учебного года.


2.2. В случае порчи или утери учебника, полученного во временное пользование, библиотека-получатель обязана заменить его идентичным экземпляром по договоренности с библиотекой-фондодержателем.


2.3. Лицо, утвержденное приказом директора ОУ как ответственное за книгообеспечение учащихся, следит за его сохранностью и рациональным использованием. 

3. АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН:
Приложение 3
к Положению о муниципальном 
обменном фонде учебной литературы

общеобразовательных учреждений
Майского муниципального района
Список недостающей учебной литературы 

(полное наименование ОУ) 

на _______-_______ учебный год 
	№ п/п
	№ учебника (по ФП)
	Авторы, название учебника (по ФП)
	Класс
	Изда-тельство
	Год издания
	Коли-чество
	Приме-чание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ОУ___________________

Исполнитель________________

Приложение 4
к Положению о муниципальном 
обменном фонде учебной литературы

общеобразовательных учреждений
Майского муниципального района
Список невостребованной учебной литературы

(полное наименование ОУ) 

на _______-_______ учебный год
	№ п/п
	№ учебника (по ФП)
	Авторы, название учебника (по ФП)
	Класс
	Изда-тельство
	Год издания
	Коли-чество
	Приме-чание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ОУ___________________

Исполнитель________________

