УТВЕРЖДЕН
приказами МУ УО
от 08.06.2015 г. № 183-ОД
от 10.03.2017 г. № 119-ОД
Порядок
устройства ребенка в другое общеобразовательное учреждение 
в случае отсутствия свободных мест в муниципальном 
общеобразовательном учреждении
1. Настоящий Порядок устройства ребенка в другое общеобразовательное учреждение в случае отсутствия свободных мест в муниципальном общеобразовательном учреждении, закрепленном территориально (далее - Порядок) регламентирует устройство ребенка в общеобразовательное учреждение (далее - ОУ) для обучения по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - общеобразовательные программы) в случае отсутствия свободных мест в закрепленном территориально муниципальном общеобразовательном учреждении по обращению родителей (законных представителей) ребенка.
2. Действие настоящего Порядка распространяется на муниципальные ОУ, реализующие общеобразовательные программы.
3. Правила приема граждан в общеобразовательные учреждения определяются учреждением самостоятельно в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4. Местная администрация Майского муниципального района ежегодно распоряжением закрепляет конкретные территории района за каждым общеобразовательным учреждением для учета детей, подлежащих обучению на уровнях общего образования (начального, основного, среднего общего образования) и для обеспечения приема всех учащихся, проживающих на закрепленной за общеобразовательным учреждением территории.
5. Муниципальное учреждение «Управление образования местной администрации Майского муниципального района» (далее - Управление образования) совместно с общеобразовательными учреждениями осуществляет учет детей школьного возраста и планирует равномерное распределение учащихся по общеобразовательным учреждениям.
6. Перевод учащихся не зависит от периода (времени) учебного года.
7. В случае перевода совершеннолетнего учащегося по его инициативе или несовершеннолетнего учащегося по инициативе его родителей (законных представителей) совершеннолетний учащийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося:
- осуществляют выбор ОУ;
- обращаются в выбранное ОУ с запросом о наличии свободных мест, в том числе с использованием сети Интернет;
- при отсутствии свободных мест в выбранном ОУ, обращаются в Управление образования для устройства в другое ОУ, имеющего свободные места;
- обращаются в исходное ОУ с заявлением об отчислении учащегося в связи с переводом в принимающее ОУ.
8. В приеме в организацию может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест. «Свободными» считаются места в классах, имеющих наполняемость менее 25 учащихся.
9. Общеобразовательные учреждения обеспечивают размещение на своих официальных сайтах в сети Интернет информацию о количестве свободных мест для приема в каждом классе ежемесячно на первое число в течение учебного года, а в Управление образования предоставляют отчет по итогам каждой четверти (полугодия) по движению учащихся.
10. Информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях района родители (законные представители) ребенка могут получить в ОУ, на их официальных сайтах в сети Интернет, в Управлении образования.
Местонахождение Управления образования:
361115, КБР, г. Майский, ул. Ленина, д. 27/2.
График работы:
понедельник - пятница с 8.00 до 17.00;
обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00;
выходные дни: суббота, воскресенье.
Телефон: 8(86633) 22-1-43;
электронная почта: uo-may@mail.ru
11. В случае отказа в приеме ребенка руководитель ОУ выдает родителям (законным представителям) документ, содержащий мотивированный отказ в приеме ребенка в ОУ (приложение 1).
Родители (законные представители) обращаются лично в Управление образования, предъявив уведомление, содержащее мотивированный отказ в приеме в организацию.
12. Уполномоченный специалист Управления образования:

- на основе анализа информации о наличии свободных мест в ОУ предлагает родителям (законным представителям) для обучения ребенка варианты ближайших общеобразовательных учреждений, имеющих свободные места в данном классе;
- в течение трех рабочих дней с момента обращения родителей (законных представителей) решает вопрос об устройстве ребенка в ОУ, выдает им один экземпляр направления в ОУ (приложение 2), второй экземпляр остается в Управлении образования;
- ведет учет обращений и направлений на обучение ребенка в другое ОУ в случае отсутствия мест в муниципальном общеобразовательном учреждении, по форме, указанной в приложении 3.
13. Прием заявлений в муниципальное общеобразовательное учреждение осуществляется в соответствии с Порядком приема граждан в общеобразовательные учреждения, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 г. № 32 и Правилами приема, разработанными и утвержденными общеобразовательными учреждениями самостоятельно
.

Приложение 1
к Порядку устройства ребенка 
в другое общеобразовательное 

учреждение в случае отсутствия 

свободных мест в муниципальном 

общеобразовательном учреждении
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме в школу
Уважаемый(ая) ________________________________________________!
И.О. родителя (законного представителя)
Уведомляем Вас о том, что в связи с отсутствием мест в _____ классах 
_____________________________________ и на основании части 4 статьи 67

                  наименование ОУ
Закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», пункта 5 Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 января 2014 года № 32, в приеме Вашего ребенка ___________________________________________________________
Ф.И.О. ребенка, 
__________________________________________________________________

дата рождения
отказано.
Вы можете обратиться в муниципальное учреждение «Управление образования местной администрации Майского муниципального района», расположенного по адресу: г. Майский, ул. Ленина, д. 27/2; телефон 8(86633) 22143
Директор ОУ ______________ ____________________
подпись Ф.И.О.
Приложение 2
к Порядку устройства ребенка

в другое общеобразовательное

учреждение в случае отсутствия

свободных мест в муниципальном

общеобразовательном учреждении
Штамп 
	
	Директору______________________________
наименование ОУ ________________________________________
Ф.И.О. 


НАПРАВЛЕНИЕ
Муниципальное учреждение «Управление образования местной администрации Майского муниципального района» направляет Вам для зачисления в ____ класс _______________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)
______________________ года рождения, проживающего(ую) по адресу: 
__________________________________________________________________, 
адрес регистрации (пребывания) ребенка
в связи с отсутствием места в общеобразовательном учреждении, за которым закреплена территория регистрации (пребывания) ребенка.
Начальник Управления образования ____________ ______________
подпись                 Ф.И.О.
Направление получил: __________________________________________________________________
Ф.И. О. родителя (законного представителя) ребенка
Дата ____________ Подпись ______________
Приложение 3
к Порядку устройства ребенка

в другое общеобразовательное

учреждение в случае отсутствия

свободных мест в муниципальном

общеобразовательном учреждении
Форма журнала учета направлений 
на обучение ребенка в другое муниципальное общеобразовательное учреждение 

в случае отсутствия свободных мест в муниципальной общеобразовательной организации
	ФИО обратившегося родителя 
(законного представителя)
	Дата 

обращения
	ФИО ребенка
	Адрес 
фактического места проживания 
ребенка
	Дата 

выдачи 

направления
	Номер 

направления
	Наименование ОУ, класс, 

куда направляется 
ребенок
	ФИО, 

должность выдавшего направление
	ФИО, 

подпись 

получившего направление, дата 

получения

	
	
	
	
	
	
	
	
	


