УТВЕРЖДЕН 

приказом МУ УО 

от 16.10.2014 г. № 293-ОД

ПОРЯДОК 

представления педагогических и руководящих работников 
Майского муниципального района к награждению 
государственными и ведомственными наградами, 

Почетными грамотами разных уровней

1. Ходатайство о награждении педагогических и руководящих работников государственными и отраслевыми наградами, Почетными грамотами разных уровней возбуждается Управляющим советом образовательной организации (далее – ОО), педагогическим советом, общим собранием трудового коллектива, либо другим коллегиальным органом по месту работы представляемого к награждению, а также муниципальным учреждением «Управление образования местной администрации Майского муниципального района» (далее – МУ УО) и органами государственно-общественного управления образовательной системы Майского муниципального района: муниципальным общественным Советом по вопросам образования, районным методическим советом, районными методическими объединениями и др.

2. Представление к награждению педагогических и руководящих работников различными видами наград и поощрений оформляется на бланке ОО, подписывается руководителем и заверяется печатью. Оно должно содержать следующую информацию о работнике, представляемом к награждению: фамилия, имя, отчество (полностью), занимаемая должность, год рождения, образование, стаж работы в отрасли, в должности, квалификационная категория (при наличии), конкретные заслуги, достижения и успехи, соответствующие уровню награды, год последнего награждения данным видом и уровнем награды, предыдущие виды наград и поощрений и год последнего награждения (приложение 1). 
При представлении к награждению строго соблюдать принцип последовательности награждения.
3. В МУ УО направляются представления на каждый вид и уровень награды или поощрения отдельно, в которых перечисляются все работники образовательного учреждения, представляемые на данный вид поощрения.

4. Ходатайства предоставляются в следующие сроки:

- по итогам учебного года – до 20 июня;
- к праздникам «Последнего звонка» – до 15 мая (на Почетные грамоты МУ УО);

- к профессиональным праздникам, юбилейным датам ОО (50,100,150 и т.д.) (на все уровни Почетных грамот), личным юбилейным датам (на Почетные грамоты МУ УО, местной администрации Майского муниципального района) – не менее чем за 1 месяц.
5. Принимает ходатайства Комиссия по рассмотрению представлений ОО к награждению педагогических и руководящих работников различными видами наград и поощрений (далее – Комиссия), состав которой утверждается приказом МУ УО. 
6. Комиссия:

- рассматривает объективность представления к награждению и соответствие требованиям положений о наградах и поощрениях; 
- вносит предложения на заседание муниципального общественного Совета по вопросам образования;
- информирует образовательные учреждения о принятом решении муниципального общественного Совета по вопросам образования.

7. МУ УО (Комиссия) в соответствующие сроки готовит ходатайства:

- в Министерство образования, науки и по делам молодежи КБР:

· о представлении к награждению педагогических и руководящих работников Майского муниципального района государственными наградами РФ и КБР, ведомственными наградами Министерства образования и науки РФ, Благодарностью Главы КБР, Благодарностями и Почетными грамотами Парламента КБР и Правительства КБР;

· о награждении Благодарностью, Почетной грамотой Министерства образования, науки и по делам молодежи КБР; 
- в местную администрацию Майского муниципального района:

· о поддержке ходатайства ОО о награждении педагогических и руководящих работников государственными наградами РФ и КБР, ведомственными наградами Министерства образования и науки РФ, Благодарностью Главы КБР, Благодарностями и Почетными грамотами Парламента КБР и Правительства КБР;

· о награждении Почетной грамотой местной администрации Майского муниципального района;
8. Администрации ОО в течение недели со дня принятия решения готовят и предоставляют в МУ УО на педагогических и руководящих работников, представляемых к различным видам наград, наградные листы и другие требуемые документы в соответствии с прилагаемым Перечнем документов, необходимых при представлении к различным видам наград Кабардино-Балкарской Республики (Приложение 2).
9. Все требуемые и соответственно оформленные документы на награждение педагогических и руководящих работников Майского муниципального района Комиссией МУ УО предоставляются в Министерство образования, науки и по делам молодежи КБР в установленные им сроки, в местную администрацию Майского муниципального района – не позднее, чем за 5 дней до награждения.
Приложение 1
Форма 

для предоставления сведений в МУ УО о педагогических 

и руководящих работниках ОО, представляемых к награждению 

различными видами наград

(на каждый вид наград отдельное письмо-ходатайство ОО)

	№ 

п/п
	ФИО 

(полностью)
	Наименование ОО
	Занимаемая должность
	Дата, год рождения
	Педстаж
	Стаж работы в должности
	Квалификационная категория
	Конкретные заслуги, достижения
	Год последнего награждения данным видом наград
	Предыдущие виды наград и поощрений и год

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма 

для предоставления сведений в МУ УО о педагогических 

и руководящих работниках ОО, представляемых к награждению 

Почетной грамотой местной администрации 

Майского муниципального района

(в соответствии с положением)
	№ п/п
	ФИО 

(полностью)
	Занимаемая должность
	Дата, год рождения
	Паспортные данные
	Место жительства 
	Наименование ОО
	Стаж работы
	Конкретные заслуги, достижения

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2
Перечень документов, необходимых при представлении 

к объявлению Благодарности Главы КБР,

награждению почетной грамотой Правительства КБР, объявлению Благодарности Правительства КБР, Парламента КБР, 

Министерства образования, науки и по делам молодежи КБР

Государственные награды (Заслуженный учитель, работник образования):

· копия паспорта;


· наградной лист;

· выписка из протокола заседания наградной комиссии (Ученого совета);

· согласие на обработку персональных данных.

Благодарность Главы КБР:

· копия паспорта;


· анкета (с фото), заверенная руководителем кадровой службы организации, представившим ходатайство;

· характеристика (с подписью и печатью);

· выписка из протокола заседания наградной комиссии (Ученого совета);

· согласие на обработку персональных данных.

Почетная грамота Правительства КБР, объявление Благодарности Правительства КБР: 

· наградной лист;

· копия паспорта;

· выписка из протокола заседания наградной комиссии (Ученого совета);

· согласие на обработку персональных данных.

Почетная грамота Парламента КБР:

· наградной лист;

· копия паспорта;

· согласие на обработку персональных данных.

Почетной грамотой Министерства образования, науки и по делам молодежи КБР:
· наградной лист;

· выписка из протокола заседания наградной комиссии;

· характеристика (с подписью и печатью);

· копия паспорта;

· согласие на обработку персональных данных.

В характеристиках награждаемых отражать их личный вклад и достижения в деле воспитания и обучения подрастающего поколения, аргументировать заслуги конкретными фактами и делами (за последние три года). 
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